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SCUOLA BOTTEGA ARTIGIANI - IMPRESA SOCIALE S.R.L.
Brescia, 06/02/2018

A tutti i dipendenti

COMUNICAZIONE DI SERVIZIO N. 26 af. 2017/2018

Oggetto: UTILIZZO MAIL / ACCESSO AGLI UFFICI AMMINISTRATIVI

Egregi Colleghi,

Si informa che durante 1’orario di lavoro € proibito utilizzare la mail istituzionale per
questioni personali non inerenti alle attivita connesse al proprio ruolo.

Si comunica inoltre che, in considerazione dell’aumento del personale addetto e del
lavoro delicato che I’ufficio amministrativo deve svolgere , si € stabilito quanto segue :

- L’ingresso all’Uff. Amministrativo & consentito solo attraverso la sala riunioni
adiacente.

- La fascia oraria messa a Vs. disposizione ¢ la seguente : dal lunedi al venerdi
dalle ore 11:45 alle ore 12:45

- E’ necessario richiedere via mail all’indirizzo rossana.balzano@scuolabottega.org
un’appuntamento preventivo, anticipando la motivazione e con chi si desidera
parlare.

Cordiali saluti
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