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[bookmark: _Toc207709873]PREMESSA

Scuola Bottega (di seguito “Scuola”) costituisce una comunità composta da Allievi/e, Famiglie, Direzione, Coordinatori, Docenti, Personale amministrativo, Tutor, Aziende. 

In un ambiente idoneo allo studio la Scuola fa sentire a proprio agio gli allievi/le allieve che, a loro volta, devono essere consapevoli che ai DIRITTI corrispondono altrettanti DOVERI. 
I diritti e doveri degli allievi/e contenuti nel presente regolamento, rispettano - per quanto compatibili - i principi contenuti nello “Statuto delle Studentesse e degli Studenti della scuola secondaria” (DPR 24 giugno 1998, n. 249. modificato dal DPR 21 novembre 2007, n. 235 e successive modifiche).
[bookmark: _Toc207709874]Ogni allievo/a, pertanto:

· ha il diritto di essere rispettata/o dai compagni/e, docenti e da tutto il personale della Scuola;
· ha il diritto di ricevere la formazione come previsto dal Repertorio di Regione Lombardia per raggiungere le rispettive competenze;
· ha il diritto di essere accolto secondo la mission inclusiva che da sempre detta le linee strategiche della Scuola Bottega;
· ha il diritto di essere tutelato/a dei suoi dati personali nel rispetto della norma vigente;
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]ha il diritto di essere accompagnato/a nel percorso di orientamento ed eventualmente di essere riorientato/a seconda delle proprie potenzialità ad altro corso professionalizzante;
· ha il dovere di rispettare i compagni, i docenti e tutto il personale della Scuola;
· ha il dovere di rispettare la puntualità e l’osservanza dell’orario scolastico;
· ha il dovere di seguire le lezioni e senza disturbare;
· ha il dovere di mantenere pulita la classe, i laboratori, la palestra e lo spazio della ricreazione;
· ha il dovere di rispettare ogni cosa, ogni materiale che si trova all’interno dell’ambiente scolastico;
· può esprimere il proprio pensiero ed esporre eventuali problemi, sempre nel rispetto delle norme di buona educazione;
· può proporre uscite didattiche, viaggi di istruzione, visite guidate ed iniziative tramite il tutor di classe;
· può rivolgersi al coordinatore in caso di necessità estrema. 

L’allievo/a, inoltre, dev’essere tutelato/a rispetto alla privacy secondo quanto previsto dal Regolamento Europeo 2016/679, dal D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 così come modificato dal D.lgs. 10 agosto 2018, n. 101; l’autorizzazione al trattamento dei dati viene chiesta alle Famiglie sin dall’atto di iscrizione. Per  qualsiasi ulteriore informazione ci si può rivolgere al personale della Scuola.

La Scuola s’impegna a informare i genitori/tutori legali dell’alunno/a di quanto svolto durante l’attività scolastica.
Le credenziali per l’accesso al registro elettronico vengono fornite alle Famiglie all’atto dell’iscrizione e sono valide per tutto il periodo formativo frequentato dall’allievo/a, ossia per il triennio/quadriennio.

L’accesso al registro elettronico permette alle Famiglie di verificare in tempo reale l’andamento scolastico del proprio figlio/a.

[bookmark: _Toc207709875]Ai Genitori/Tutori è richiesto il controllo quotidiano:
· di tutte le comunicazioni Scuola/Famiglia che possono avvenire attraverso il Libretto scolastico personale, gli Sms, il Sito istituzionale www.scuolabottega.org e il Registro Elettronico https://www.gestcfp.com/portale/sbasp
· dell’andamento degli apprendimenti degli allievi/e che avviene attraverso la registrazione delle valutazioni sul Registro Elettronico https://www.gestcfp.com/portale/sbasp

[bookmark: _Toc207709876]Le famiglie e/o i tutori legali sono tenuti:
1. ad informarsi periodicamente sulle attività degli allievi/e, a rispettare le scadenze e le richieste della Scuola;
2. a presentarsi di persona, in caso di allievi/e minorenni, ad apporre le firme sui libretti scolastici ed al loro ritiro;
3. a compilare puntualmente, ossia il 1° giorno di rientro a scuola, le giustifiche relative ad assenze/ritardi sul Libretto scolastico personale dello studente;
4. a comunicare all’Istituto eventuali problemi di salute. 

Nel rispetto del Protocollo quadro d’intesa tra Regione Lombardia e l’Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia per la somministrazione di farmaci e/o gestione dispositivi medici a scuola, N. di Protocollo MI AOO DRLO R.U. 33900 del 03-07-2025 e successive modifiche, si precisa che nell’ambito della scuola POTRANNO ESSERE somministrati farmaci, SOLO ED UNICAMENTE IN PRESENZA DI CERTIFICAZIONE MEDICA E AUTORIZZAZIONE DA PARTE DEI GENITORI, previa acquisizione della disponibilità del personale scolastico alla somministrazione.
La Scuola NON si assume responsabilità nel caso di assunzione da parte degli allievi/e di farmaci durante l’attività formativa.
Le Famiglie sollevano il personale scolastico da qualsivoglia responsabilità civile e penale al riguardo. Si ricorda che il personale scolastico non possiede competenze sanitarie.
5. a comunicare tempestivamente all’Istituto eventuali cambi di residenza, di numero di telefono, di dati anagrafici o documenti personali;
6. a partecipare ai Colloqui generali programmati dalla Scuola;
7. a partecipare agli incontri con le Famiglie programmati all’inizio dell’anno scolastico.

[bookmark: _Toc207709877]NORME GENERALI

· La Scuola deve tutelare l’incolumità degli allievi/delle allieve sul piano sia fisico sia psicologico, pertanto non è consentito ricorrere a violenze di nessun genere (linguaggio, percosse) e a tutti è fatto dovere di rispettare le eventuali diversità fisiche, di genere, culturali e religiose. 
Infatti la Scuola valorizza, attraverso la grammatica dell'umanità e la parità dei diritti umani, il valore delle differenze, delle diversità affinché la società comprenda sempre più e sempre meglio - anche grazie alla Scuola - quanto la diversità rappresenti una risorsa e un patrimonio della società.
· L’inadempienza a tale forma di rispetto è evidenziata da nota disciplinare ed è seguita dalla sospensione e, nei casi più gravi, dall’allontanamento dalla Scuola secondo il giudizio del Consiglio di Classe.


[bookmark: _heading=h.i6kvgaxf9vps]
[bookmark: _Toc207709878]ART.1 - COMPORTAMENTO IN GENERALE

Il linguaggio e il comportamento devono essere corretti e rispettosi nei confronti dei Docenti e di tutto il personale della Scuola e dell’ambiente scolastico. Anche in questo caso, l’eventuale linguaggio offensivo prevede la sospensione. 
Sono considerati irrispettosi gli insulti, le bestemmie, le discriminazioni di qualsivoglia natura, l’aggressione fisica, il bullismo e il cyberbullismo e tutti i comportamenti che mirano a ledere la dignità della persona. Tali condotte prevedono la sospensione.
In tutti gli ambienti della Scuola, compreso il giardino, è vietato: 
· uscire dal perimetro scolastico senza permesso;
· fumare (nemmeno sigarette elettroniche);
· introdurre armi proprie o improprie, oggetti pericolosi, sostanze stupefacenti e alcolici;
· correre, spingersi, giocare con qualsiasi tipo di strumento 
· uscire dalle porte antipanico e sostare sulle scale di sicurezza, che sono da utilizzare solo in caso di emergenza;
· sedersi sui davanzali, sui banchi e sui termosifoni;
· lanciare oggetti;
· utilizzare in modo improprio le apparecchiature elettroniche;
· lasciare monopattini e/ o cicli in segreteria o in qualsiasi spazio interno dell’edificio scolastico

Anche se ovvio, È RIGOROSAMENTE VIETATO simulare risse anche se per gioco.

All’interno dello spazio scolastico (e comunque limitatamente alla zona esterna del giardino) è concesso agli allievi/e solamente il parcheggio di cicli e motocicli e monopattini, in relazione ai quali però la Scuola è esonerata da qualsiasi responsabilità, inclusi furti e danneggiamenti.
È quindi espressamente vietato il parcheggio dei mezzi di cui sopra all’interno dell’edificio scolastico e della palestra.
Per garantire l’incolumità e la sicurezza di tutta la comunità scolastica, l’ingresso e l’uscita dal passo carraio o dal cancello devono avvenire a velocità moderata, accompagnando i mezzi a mano ed evitando rumori eccessivi che possano disturbare il vicinato. 

Anche in questo caso, l’eventuale violazione di tali disposizioni viene sanzionata con nota disciplinare. In caso di violazione reiterata si potrà procedere con una sospensione.

Per ogni utilizzo extra di palestre o campi da calcio è necessaria l'autorizzazione preventiva del Coordinatore/ Direzione.

[bookmark: _Toc207709879]ART.2 - DIVIETO DI FUMO

Relativamente al divieto di fumo (che comprende anche il fumo di sigarette elettroniche), il trasgressore è sanzionato in conformità a quanto stabilito dalla legge e con una nota disciplinare. In caso di violazione reiterata si potrà procedere con una sospensione. Normativa di riferimento (V. CIRCOLARE MIUR N. 527 DEL 27/01/2014);      
destinatari del divieto: studenti di ogni ordine e grado, docenti e personale amministrativo, visitatori (compresi genitori e fornitori occasionali).
procedura di accertamento delle infrazioni: accertamento, identificazione, verbalizzazione, notifica ai genitori)
https://www.istruzione.it/allegati/2014/prot527_14.pdf

     
[bookmark: _Toc207709880]ART.3 - FURTI

Il furto di materiale della Scuola, del singolo o della comunità è reato ed è perseguibile penalmente. Eventuali furti saranno oggetto di denuncia all’Autorità Giudiziaria. In caso di flagranza, l’Istituto procede con l’immediata sospensione del responsabile e, in caso di mancato recupero dell’oggetto sottratto illegalmente, la Direzione potrà procedere a denuncia. Tuttavia, la Scuola non risponde né civilmente né penalmente dei furti, dei danneggiamenti, subìti dai singoli all’interno della Scuola, in relazione a beni ed oggetti personali degli allievi/e, nonché di quelli lasciati incustoditi e smarriti, tantomeno di quelli di valore di cui non se ne raccomanda la presenza a Scuola.

[bookmark: _Toc207709881]ART.4 - DANNEGGIAMENTI

Gli allievi/e sono tenuti al rispetto e alla corretta fruizione dei luoghi didattici o prospicienti ad essi. I muri esterni e interni, i servizi igienici, le attrezzature di laboratorio, le sedie, i banchi, le cattedre, le lavagne e tutto l’arredo scolastico in genere, devono essere utilizzati in modo appropriato, evitando danneggiamenti e scritte. Si fa presente che eventuali danni e imbrattamenti di materiali e strutture implicheranno il ricorso a sanzioni economiche a carico dei responsabili. In circostanze considerate gravi, il Direttore della Scuola, consultato il Consiglio di classe o il Coordinatore, potrà sospendere l'allievo/a nonché procedere con la richiesta del danno economico. Nel caso di mancata individuazione dell’autore del danno, l’importo riferito al valore dei beni danneggiati dovrà essere rimborsato dai componenti della classe. Se il danneggiamento fosse in un luogo comune, il risarcimento sarà a carico di tutte le classi. 

Relativamente al materiale e a oggetti di proprietà degli alunni/e (a titolo esemplificativo e non esaustivo: denaro, zaini, astucci, quaderni, qualsiasi dispositivo elettronico, motorini, biciclette, monopattini, etc.), la Scuola non risponde dei danni subìti dai singoli all’interno delle strutture dell’edificio scolastico.

[bookmark: _Toc207709882]ART.5 - ACCESSO ALL’ ISTITUTO 

È fatto esplicito e perentorio divieto di accesso all’interno del perimetro scolastico da parte di individui esterni alla Scuola, privi di autorizzazione del direttore scolastico.
In violazione di questa norma, per garantire l’incolumità e la sicurezza di tutta la comunità scolastica, il personale scolastico procederà ad informare la Direzione o il Coordinatore o suo delegato, che procederà all’identificazione e provvederà all’allontanamento della persona esterna. La Direzione potrà procedere alla segnalazione dell’accaduto alle FF.OO. * il divieto è dettato da ragioni di sicurezza ex. d.lgs. 81/2008, di responsabilità civile e penale ex d.lgs. 165/2001, nonché del codice di comportamento Dpr. 62 del 16/4/2013 (successive modifiche)
Qualora si appurasse che la presenza della persona esterna sia collegabile ad un allievo/a iscritto/a, si procederà a maggiori verifiche che potranno portare a note o sanzioni disciplinari a carico dell’iscritto/a.

[bookmark: _Toc207709883]ART.6 - COMPORTAMENTO DA TENERSI IN CLASSE E NEI LABORATORI

[bookmark: _Toc207709884]6 A)	ingresso in aula
Gli allievi/e devono entrare in aula secondo il proprio orario di lezione comunicato tramite il registro elettronico. Per un corretto svolgimento delle attività didattiche è obbligatorio rispettare la puntualità. Riguardo i ritardi, si rimanda al paragrafo specifico.

[bookmark: _Toc207709885]SI RICORDANO I DOVERI DEGLI ALLIEVI E ALLIEVE:

· ha il dovere di rispettare i compagni, i docenti e tutto il personale della Scuola;
· ha il dovere di rispettare la puntualità e l’osservanza dell’orario scolastico;
· ha il dovere di seguire le lezioni diligentemente e senza disturbare;
· ha il dovere di mantenere pulita la classe e lo spazio della ricreazione;
· ha il dovere di rispettare ogni cosa, ogni materiale che si trova all’interno dell'ambito scolastico.

[bookmark: _Toc207709886]6 B)	svolgimento delle lezioni
Per questioni di ordine, efficienza, responsabilità e sicurezza, all’interno delle aule e dei laboratori gli alunni devono attenersi all’assegnazione dei posti decisa dal Tutor di classe e quindi a rispettare assolutamente la piantina della Classe. 
Durante le lezioni è vietato: 
· uscire dall’aula senza permesso;
· interrompere continuamente la lezione per futili motivi;
· mangiare o masticare chewing-gum (è consentito bere solamente acqua);
· sporcare o lasciare in disordine l’aula o i laboratori;
· utilizzare i tablet/IPad/ pc in dotazione per attività NON INERENTI ALLE LEZIONI ossia usare App fuorvianti;
Per permettere il regolare svolgimento delle lezioni, tranne in caso di stretta necessità o previa certificazione medica se del caso, si dovrà evitare di recarsi ai servizi igienici in particolare durante la prima ora di lezione e subito dopo le ricreazioni. L’utilizzo dei servizi igienici è raccomandato durante le ricreazioni. 

[bookmark: _Toc207709887]6 C)	libretto scolastico personale
Il Libretto scolastico personale (assenze, ritardi, permessi di uscita anticipata), vidimato dal Direttore del C.F.P. o suo incaricato, è consegnato ad ogni Allievo/a all’inizio dell’anno formativo, sottoscritto dal genitore/dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale dovrà consentire l'autenticazione delle firme depositate.
La cura del Libretto scolastico personale è affidata all’Allievo/a che lo deve obbligatoriamente avere sempre con sé. È OBBLIGATORIO consegnare le giustifiche assenze debitamente compilate e sottoscritte, il 1^ giorno di rientro a scuola.

[bookmark: _Toc207709888]6 D)	abbigliamento e igiene personale
È fatto dovere a tutti gli allievi/ e e a tutto il personale scolastico osservare una scrupolosa e regolare igiene personale e utilizzare un abbigliamento decoroso e sobrio, ad esempio, evitando di indossare: canotte, top scollati, maglie trasparenti, shorts, ciabatte infradito (per motivi di sicurezza in caso di evacuazione).
L’abbigliamento deve essere adeguato all’ambiente scolastico e comunque decoroso 
                     Non è permesso tenere il cappello in classe.

 Tutti gli allievi/e sono invitati a mantenere un’adeguata igiene personale, nel rispetto proprio e altrui.
Il docente può chiedere l’allontanamento dalla lezione in caso di condizioni che compromettano il regolare svolgimento della stessa o la sicurezza individuale o collettiva, con la massima attenzione alla dignità della persona. Il genitore e/o tutore o delegato verranno immediatamente avvertiti dal personale scolastico è dovranno procedere con urgenza ad accedere presso la Scuola per accompagnare l’allievo/a casa

[bookmark: _Toc207709889]6 E)	dotazioni personali
La Scuola da anni non adotta libri cartacei, ma solo tablet. In alcuni casi può essere utilizzato il pc, a seconda della famiglia.
È quindi OBBLIGATORIO che l’allievo/a porti con sé, ogni giorno, il tablet o il pc (funzionante e con batteria carica), oltre al materiale necessario allo svolgimento delle attività scolastiche: strumenti per scrivere e disegnare, quaderni, penne e libretto delle giustificazioni. 
Per svolgere le lezioni in palestra ogni alunno deve essere provvisto dell’abbigliamento adatto.
PER L’INGRESSO NEI LABORATORI È OBBLIGATORIO essere dotati dei necessari i dispositivi di protezione individuale (DPI) indicati dai docenti di settore.

GLI ALLIEVI/ALLIEVE CHE SARANNO SPROVVISTI DEI DPI, DELL’ABBIGLIAMENTO NECESSARIO PER L’INGRESSO NEI LABORATORI NON POTRANNO ACCEDERE AI LABORATORI STESSI.
Tale comportamento sarà sanzionato con note disciplinari.
LA FAMIGLIA SARÀ AVVISATA E SARÀ CORRESPONSABILE DELLE MANCANZE DEL PROPRIO/A FIGLIO/A 

Il tutor di classe ha il dovere di tenere monitorate le situazioni ricorrenti di inadempienza per sottoporle al Consiglio di Classe e per informare la famiglia / tutore legale, anche in caso di allievi/e maggiorenni. La mancanza dei DPI potrà essere oggetto di nota e sanzione disciplinare.

[bookmark: _Toc207709890]ART.7 - UTILIZZO STRUMENTI MULTIMEDIALI E OBBLIGO CONSEGNA CELLULARI

Durante le ore di lezione è consentito utilizzare strumenti multimediali esclusivamente a scopo didattico. Non è invece consentito l’utilizzo di telefoni cellulari in quanto elemento di disturbo al corretto svolgimento del proprio lavoro (C.M. n. 362 del 23 agosto 1998). 

All’inizio delle lezioni, è OBBLIGATORIO depositare tutti i cellulari nell’apposito contenitore indicato dal docente della prima ora, chi arriva in ritardo o comunque nelle ore successive è comunque obbligato alla consegna del cellulare.

I cellulari saranno conservati nelle rispettive segreterie e riconsegnati 10 minuti prima dell’uscita.

Si precisa, altresì, che l'Istituzione scolastica NON RISPONDERA’ DI APPARECCHI TELEFONICI e/
o dispositivi elettronici di qualsiasi tipo)
  già DANNEGGIATI, anche per l’ipotesi di involontario scambio dei dispositivi tra gli allievi/e e l’allievo/a sarà responsabile per il proprio dispositivo al momento della consegna dello stesso.
L’allievo/a sarà sanzionato quando, non avendo consegnato il dispositivo telefonico alla prima ora (trasgredendo al regolamento), verrà colto dal docente, dalla Direzione o dal personale scolastico, a :

- usare l’apparecchio per giocare, telefonare o ascoltare musica;
- scattare fotografie o eseguire video all’interno del perimetro scolastico;
- creare contenuti denigratori o lesivi dell’immagine o della privacy dei compagni/e o degli adulti dell’Istituto o della Scuola stessa.

In questi casi il dispositivo potrà essere ritirato dal Docente, dalla Direzione, dal Coordinatore o loro incaricati e, in accordo con la Famiglia, trattenuto per una settimana (o per periodo più lungo) o almeno per due giorni consecutivi, a seconda dell’infrazione avvenuta. 
In casi gravi o reiterati, il Consiglio di classe potrà procedere alla sospensione dell’allievo/a.

Nel caso in cui l’allievo/a effettui riprese video, fotografie o registrazioni non autorizzate e diffuse su qualsiasi mezzo di comunicazione (incluso, a titolo esemplificativo, ma non esaustivo, i social network), la Scuola procederà all’immediata adozione di specifici provvedimenti disciplinari nonché, se necessario, alla denuncia all’Autorità Giudiziaria. È altresì vietata la diffusione di contenuti che possano ledere l'identità personale, l’orientamento sessuale o l’identità di genere degli allievi/e del personale scolastico.


[bookmark: _Toc207709891]ART.8 – RICREAZIONI/DOVERE DI SORVEGLIANZA

Le ricreazioni si svolgeranno con orari diversi a seconda delle sedi e agli allievi/e non è consentito fermarsi nelle aule.

Gli spazi destinati alla ricreazione sono SOLO quelli esterni al plesso scolastico, SOLO IN CASO DI MALTEMPO si potranno utilizzare gli spazi interni 

Fatto salvo la responsabilità dei docenti in servizio, si precisa che la sorveglianza è un obbligo nonché un DOVERE del docente che dovrà rispettare i turni a lui/lei assegnati, anche i docenti che non hanno turni potranno essere in sorveglianza a seconda delle situazioni (assenza colleghi ecc ) 

I docenti, dopo aver raggruppato tutta la classe ed accertato che nessuno resti in classe, dovranno accompagnare gli alunni al luogo della ricreazione mentre il capo classe chiuderà la fila.

Poiché il rientro in classe dopo la ricreazione è sempre un momento delicatissimo, alla fine della ricreazione, gli allievi/e devono rientrare in aula immediatamente accompagnati possibilmente dai docenti, i quali dovranno affrettarsi a raggiungerli in classe dopo aver recuperato i registri, ricordandosi che sono responsabili sempre del comportamento degli alunni/e ; l’alunno/a che dovesse tardare sarà segnalato con una nota/segnalazione disciplinare sul registro di classe.

 In caso di reiterazione del ritardo, il tutor di classe ammonirà verbalmente l’allievo/a. 

La sorveglianza deve mirare alla salvaguardia dell’integrità fisica delle persone e delle cose, nonché al rispetto delle norme fondamentali di una civile convivenza, ecco perché gli adulti son chiamati a vigilare sui minori
NEL RISPETTO DELL’AMBIENTE, si raccomanda, durante la ricreazione, di gettare i rifiuti negli appositi contenitori seguendo le regole della raccolta differenziata.


[bookmark: _Toc207709892]ART.9 - SANZIONI DISCIPLINARI

9.1 I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di responsabilità ed al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunità scolastica, nonché al recupero degli allievi/e attraverso attività di natura sociale, culturale ed in generale a vantaggio della comunità scolastica.

9.2 Gli allievi/e che contravvengono alle norme del presente regolamento incorreranno nelle seguenti sanzioni disciplinari:
i)  richiamo verbale.
ii) nota disciplinare.
iii) lavori Socialmente Utili.
iv) sospensione dalle lezioni.
v) espulsione.

9.3 La severità dei provvedimenti: è proporzionata alla gravità dell’infrazione; è proposta dalla Direzione e/o coordinatore e/o tutor; è condivisa e approvata dal Collegio docenti (anche verbalmente). 

9.4 Si precisa che le “MANCANZE” riportate sul Registro Elettronico possono concorrere con l’emissione del provvedimento disciplinare.



9.5. NOTE DISCIPLINARI 
Premesso che le note disciplinari si distinguono in note comportamentali, richiami per dimenticanze, richiami per comportamenti reiterati e altro, si invitano i docenti a prendere nota dell’elaborato NOTE DISCIPLINARI .
Le Famiglie e gli allievi/e devono tuttavia essere messi a conoscenza di quanto segue:
LA NOTA è la segnalazione di un comportamento scorretto intercettato in ambito scolastico contro un compagno o un docente o direzione o altra persona che opera all’interno della scuola oppure contro cose di proprietà della scuola o private. L’obiettivo è quello di segnalarlo anche alla famiglia affinché insieme Scuola-famiglia possano adottare sistemi correttivi idonei e utili alla crescita personale dell’allievo/a adolescente o maggiorenne che sia .
 
 Alla prima e seconda nota disciplinare il TUTOR DI CLASSE ha il dovere di richiamare verbalmente l’allievo/a.
Alla TERZA NOTA DISCIPLINARE, valutato per bene che non siano ammonimenti ecc., il C.d.C. (anche verbalmente) - a maggioranza semplice su proposta del Tutor, del Coordinatore o della Direzione - provvederà a disporre una SANZIONE DISCIPLINARE con sospensione dalle lezioni di giornate a seconda della gravità dell’accadimento. 

 I tutor di classe hanno il dovere di tenere controllata la situazione delle note disciplinari.

9.6	La sospensione potrà essere decisa dapprima verbalmente e in seguito per iscritto, sia dal coordinatore, su indicazione e suggerimento della Direzione, dei docenti e avvallata poi dal C.d.C.

9.7	La sanzione disciplinare può essere commutata o ridotta: i) in lavori o attività socialmente utili alla Scuola, da svolgersi in orario scolastico o extra-scolastico; ii) in un progetto di sospensione alternativa e riparativa, anche presso strutture esterne (es. associazioni di volontariato, terzo settore, etc.), individuate dall’allievo/a o dalla Famiglia, e ciò in orario scolastico o extra-scolastico. In tale seconda ipotesi l’associazione ospitante fornirà alla segreteria - a conclusione del progetto - il registro presenze dell’alunno ed una relazione scritta sul percorso e sull’attività quotidiana svolta dell’alunno. 
Quanto sopra con l’obiettivo di fornire un accompagnamento educativo individualizzato con l’espresso scopo di favorire il recupero ed indurre l’allievo/a stesso/a ad uno sforzo di riflessione e di rielaborazione critica degli episodi verificatisi nell’ambito Scuola. Per la SOSPENSIONE ALTERNATIVA (da quest’anno inserita nelle linee guida di Regione Lombardia come SOSPENSIONE ATTIVA) Regione ha predisposto dei meccanismi compensativi e sarà compito dei TUTOR di Classe presentarli alle Famiglie 

9.8	In caso di recidiva, di atti di violenza grave, di furti, di condotta estremamente lesiva dell’immagine della Scuola o comunque in caso di comportamenti connotati da una particolare gravità tale da ingenerare un elevato allarme e pericolosità sociale - ove non siano esperibili interventi per un reinserimento responsabile e tempestivo dell’allievo/a nella comunità durante l’anno scolastico - o, se già esperiti, l’allievo/a trasgredisce nuovamente le regole disciplinari della Scuola o si comporta in maniera scorretta - la sanzione può essere costituita dall’allontanamento dalla Scuola, fino al termine dell’anno scolastico, con l’eventuale esclusione dallo scrutinio finale o, nei casi più gravi, con l’espulsione.

9.8.1 Tali provvedimenti potranno essere applicati all’allievo/a dalla Direzione e/o dal coordinatore con parere positivo (anche verbale) della maggioranza semplice del C.d.C. 
In casi estremi il C.d.C. potrà essere convocato d’urgenza e online.


9.9	I provvedimenti disciplinari vengono comunicati alla Famiglia tramite registro elettronico e contattando la Famiglia e/o il tutore. 
In caso di irreperibilità della Famiglia e/o del tutore, questi ultimi potranno essere contattati anche a mezzo sistemi informatici, chat o messaggistica istantanea.

9.10	L’efficacia di ogni e qualsiasi provvedimento disciplinare decorre dalla data di emissione del relativo provvedimento. 
Quindi a titolo esemplificativo l’allievo/a non potrà entrare in aula il giorno dell’emissione del provvedimento disciplinare costituito dalla sospensione semplice o dalla espulsione. 
La Famiglia e /o il tutore dovranno provvedere a recarsi in segreteria, senza ritardo, per la presa visione del provvedimento disciplinare comminato all’allievo/a.

[bookmark: _Toc207709893]ART.10 - ASSENZE 

L’assenza dalle lezioni è segnalata sul registro elettronico e cartaceo dal Docente della prima ora. Con un SMS s’informa dell’assenza la Famiglia, la quale provvede a giustificarla IN DUE MODALITA’:

1- TRAMITE il libretto scolastico personale il primo giorno in cui l’alunno rientra a scuola 
2- TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO.

Sul cartaceo non sono ammesse falsificazioni, contraffazioni, cancellature né sui tagliandini delle giustifiche né sui documenti provenienti da soggetti terzi. In difetto, tale documentazione non sarà ritenuta valida né efficace. 
Ciascun tagliandino dovrà essere debitamente compilato in tutte le parti e dovrà riferirsi ad assenze e ritardi di un solo giorno specifico o ad assenze di giorni consecutivi.
Durante il periodo di alternanza, la presenza viene segnata sul REGISTRO ATTIVITA’ ESTERNA che rimane presso l’azienda. In caso di assenza l’alunno è tenuto a darne tempestiva comunicazione all’Azienda ospitante e alla Segreteria. Per le informazioni sulla compilazione del REGISTRO ATTIVITA’ ESTERNA si raccomanda seguire le istruzioni date dai TUTOR DI ALTERNANZA 
Ai fini di una comunicazione rapida, all’allievo/a è richiesto di inviare ogni 5 gg. uno screenshot del registro di alternanza al tutor di alternanza.
Anche le assenze del periodo di alternanza devono essere giustificate sul libretto scolastico personale E GIUSTIFICATE SU REGISTRO ELETTRONICO
Le assenze superiori ai cinque giorni, per motivi personali, devono essere giustificate personalmente dai genitori con un’autocertificazione e/o certificato del medico.
Le assenze prolungate e non giustificate, configurabili come inadempienza dell’obbligo scolastico, saranno contestate ai genitori e segnalate alle autorità competenti.
Le assenze, comprese quelle dell’alternanza, incidono sul voto di AMMISSIONE. 
Ai fini della promozione esse non devono superare il 25% del monte ore totale del corso (990 ORE)
Solo in presenza di condizioni particolari, debitamente documentate per iscritto, il Consiglio di Classe valuterà l’ammissione alla classe successiva o agli esami.


[bookmark: _Toc207709894]ART.11 – PUNTUALITA’ RITARDI

Arrivare puntuali è segno di rispetto e educazione. La puntualità è richiamata nei doveri dell’allievo/a e di tutto il personale.


PER LE SEDI DI BRESCIA ORE 8 IN CLASSE 
SEDE MEZZANE        ORE 8,45
SEDE VIADANA        ORE 8,55

NON SARA’ CONCESSO ENTRARE FINO ALLE ORE 9,00 (ORA successiva)
Gli ingressi dopo la prima ora di lezione, se preventivamente programmati, sono consentiti solo con la presentazione del tagliandino giustificativo del libretto scolastico e vidimazione dello stesso da parte della segreteria. 
L’ingresso alle 10 è possibile solo se supportato da documentazione attestante una motivazione reale (cert. medici, appuntamenti sanitari ecc.). Non sono ammesse comunicazioni telefoniche o via whatsapp.
La famiglia dovrà inviare alla segreteria una prima email di informazione MA RESTA OBBLIGATORIO COMPILARE IL TAGLIANDO SUL LIBRETTO E LA GIUSTIFICAZIONE SU REGISTRO ELETTRONICO.


Non verranno accettate motivazioni generiche o non ragionevoli e /o modifiche apportate sul libretto
L’allievo/a maggiorenne può fare richiesta scritta alla Scuola di ricevere direttamente le comunicazioni; per questioni di trasparenza la Scuola comunicherà tale scelta ai genitori/tutori legali.
Tutti i ritardi occasionali, compresi quelli dovuti a trasporti pubblici, motivi personali o visite mediche, DEVONO ESSERE GIUSTIFICATI sul libretto scolastico dai genitori/ tutori legali dell’alunno/a o dall’alunno/a stesso, se maggiorenne.
Non sono ammesse falsificazioni, contraffazioni, cancellature né sui tagliandini delle giustifiche né sui documenti provenienti da soggetti terzi.
Il tutor di classe tiene monitorate le situazioni ricorrenti di assenze o ritardi per sottoporle al Consiglio di Classe e per informarne i genitori / tutori legali.

SEDE VIA RAGAZZI: NON SARANNO CONSENTITI RITARDI PER FARE LA SPESA AL SUPERMERCATO ADIACENTE LA SCUOLA. 
[bookmark: _heading=h.30j0zll]SEDE CALEPPE: NON SARANNO CONSENTITI RITARDI SE GLI ALLIEVI SOSTERANNO NEI PRESSI DEL PARCO O DEI CONDOMINI ADIACENTI.
SEDE CARDUCCI: NON SARANNO CONSENTITI RITARDI SE GLI ALLIEVI SOSTERANNO NEI PRESSI DEL PARCO O DEI CONDOMINI ADIACENTI. 
SEDE MEZZANE E VIADANA: NON SARANNO CONSENTITI RITARDI SE GLI ALLIEVI SOSTERANNO NEI PRESSI DEL PLESSO SCOLASTICO O DELLE ABITAZIONI VICINE E/O PER FARE LA SPESA IN LOCALI ADIACENTI ALLA SCUOLA.




[bookmark: _Toc207709895]ART.12 PERMESSI DI USCITA E INGRESSO

[bookmark: _Toc207709896]12 A)	Permessi di uscita anticipata
Gli allievi/e che hanno la necessità di uscire anticipatamente dalla Scuola, tassativamente entro la prima ora di lezione devono presentare in segreteria la richiesta firmata sul libretto scolastico dal genitore/tutore legale, da chi esercita la responsabilità genitoriale o dall’alunno/a stesso, se maggiorenne.
Le richieste presentate dopo la prima ora non saranno autorizzate.

È fortemente raccomandato di presentare motivi realmente validi, CHE DOVRANNO ESSERE OBBLIGATORIAMENTE DOCUMENTATI. 

NON SARANNO CONCESSI PERMESSI PER FUTILI MOTIVI.

Nel caso di alunni/e minorenni, la Segreteria contatterà la famiglia per verificare la veridicità della richiesta. Qualora la giustifica si rivelasse falsa verranno presi provvedimenti disciplinari. Non sono ammesse richieste di uscita anticipata ricevute per via telefonica.

Le richieste devono essere presentate anticipatamente ed in casi di emergenza anche su avviso inviato via email alle segreterie unitamente a copia del documento di identità del genitore e/o tutore o da chi esercita la responsabilità genitoriale.

Nel caso di uscite dovute a situazioni di urgenza, i genitori / tutori legali di alunni minorenni devono provvedere a richiederle tramite documentazione di supporto.
Anche gli allievi/e i maggiorenni saranno tenuti a rispettare quanto sopra.

[bookmark: _Toc207709897]12 B)	permessi continuativi di ingresso o uscita fuori orario

Per motivi rilevanti e documentati è possibile ottenere autorizzazioni continuative di ingresso o uscita fuori orario 
La richiesta va formulata su apposito modulo da ritirare in Segreteria e presentata al Tutor di classe, corredata da documentazione attestante le cause della richiesta (per esempio la tabella oraria dei trasporti pubblici). Una volta approvata dalla Direzione, una copia di essa va allegata al registro di classe, una viene inserita nella scheda allievo/a e una resta all’allievo/a stesso. Rimane inteso che le assenze dovute ai permessi continuativi sono ugualmente conteggiati a valere sul monte ore del 25% di assenze di cui ai precedenti punti.

[bookmark: _Toc207709898]ART.13 - VISITE ESTERNE - VIAGGI D’ISTRUZIONE - GITE 

Le comunicazioni sono trasmesse alle Famiglie tramite gli allievi/e ed eventualmente con comunicazione sul registro elettronico. 
Le Famiglie saranno informate preventivamente con apposito modello che sarà sottoscritto dai genitori per autorizzazione.


[bookmark: _Toc207709899]ART.14 - ISCRIZIONI E PRE-ISCRIZIONI

Nel caso di richieste di iscrizione in numero superiore alla capienza massima della classe si procederà per tutti secondo i criteri di seguito illustrati:
· Coerenza della scelta con il consiglio orientativo della scuola media.
· Ragazzi che vengono con le famiglie agli open day e fanno già l’iscrizione.
· Presenza a scuola di parenti (fratelli – sorelle).
· In base all’età, favorire quelli appena usciti dalla terza media.
· In base all’età favorire gli inserimenti provenienti da insuccessi formativi in altri istituti.
· Per alunni non ammessi, che hanno assunto comportamenti scorretti mettendo a rischio l’incolumità dei compagni/docenti/personale scolastico, il C.d.C potrà fornire un parere sull’eventuale inserimento /diniego nel ns istituto.


Potranno essere create anche delle liste d’attesa e comunicato successivamente alle Famiglie la conferma o la non conferma dell’iscrizione. 

Gli allievi/e che in seguito allo scrutinio finale risultassero ammessi/e all’anno successivo saranno iscritti d’ufficio alla classe successiva, tranne casi particolari per i quali la Famiglia riceverà comunicazione 

Qualora invece risultassero non ammessi all’anno successivo o non ammessi all’esame, L’ISCRIZIONE d’ufficio NON AVVERRA’ pertanto è richiesta una nuova iscrizione da parte dei genitori (o chi ne fa le veci) o dall’alunno/a stesso se maggiorenne.
Per gli alunni di terzo anno che hanno superato l’esame di qualifica si può procedere alla pre-iscrizione al IV anno. La Scuola farà delle valutazioni circa l’avvio del IV° anno, solo successivamente la famiglia riceverà CONFERMA O NON CONFERMA dell’avvenuta ISCRIZIONE.

[bookmark: _Toc207709900]ART.15 - LINGUA ITALIANA e NAI

[bookmark: _Toc207709901]15.1	Obbligatorietà della lingua italiana
L’insegnamento, le attività didattiche e quelle laboratoriali si svolgono in lingua italiana, che è la lingua ufficiale dello Stato italiano e del sistema educativo italiano.
La Scuola può farsi carico di organizzare corsi di alfabetizzazione ma la Famiglia ha il dovere di iscrivere il proprio figlio/a ad altri corsi esterni al fine di una più completa integrazione che passa obbligatoriamente dalla lingua italiana. 

[bookmark: _Toc207709902]15.2	Test d’ingresso e PDP
Per i motivi di cui sopra, l’iscrizione agli studenti non italofoni, o con gravi lacune linguistiche, inclusi gli studenti NAI (i.e. STUDENTI neoarrivati in Italia del tutto non italofoni e non in grado di utilizzare l’Italiano L2 come lingua di comunicazione) sarà sottoposto un test d’ingresso a vari livelli al fine di valutare il livello di conoscenza della lingua italiana.
A seconda del livello e per l’iscrizione al primo anno formativo, verrà sottoposto alla famiglia uno specifico PDP (Piano Didattico Personalizzato) affinché la Famiglia si assuma la responsabilità di questo percorso da intraprendere insieme.

[bookmark: _Toc207709903]15.3	Corso alfabetizzazione
Per i motivi di cui sopra, gli studenti non italofoni, o con gravi lacune linguistiche, inclusi gli studenti NAI devono frequentare OBBLIGATORIAMENTE corsi di alfabetizzazione per la durata dell’intero anno formativo e le Famiglie sono corresponsabili nella verifica che i propri figli frequentino.
L’iscrizione al corso di alfabetizzazione sarà documentata alla segreteria mediante la consegna di relativo attestato/certificazione. 
[bookmark: _heading=h.tx3tb7qbml9p]
[bookmark: _Toc207709904]15.4	Studenti NAI 
Per gli studenti NAI, in aggiunta a quanto sopra disposto, è previsto un percorso di apprendimento linguistico interno, come previsto dalle “Linee guida per gli studenti NAI “del MIUR, di cui all’Allegato 1.

[bookmark: _Toc207709905]ART.16 ORARIO DI SEGRETERIA

La Segreteria è aperta al pubblico dal lunedì al venerdì secondo gli orari esposti in ogni sede. Nel corso dell’anno tale orario potrebbe subire delle modifiche, che verranno indicate con apposito cartello esposto nei locali della segreteria stessa. Gli allievi/e potranno recarsi nelle segreterie solo durante le ricreazioni. È fatto divieto agli allievi/e di recarsi nelle segreterie durante le ore di lezione.

[bookmark: _Toc207709906]Art.17 EDUCAZIONE AL RISPETTO E ALLA PARITÀ DI GENERE

La Scuola promuove la cultura della parità di genere globale e contrasta ogni forma di discriminazione basata su sesso, genere, identità di genere, orientamento sessuale, razza, etnia, religione, disabilità, abusi e molestie di ogni tipo.
Le attività didattiche integrano percorsi di educazione al rispetto, in linea con le disposizioni di legge e le Linee guida ministeriali. All’interno della disciplina di EDUCAZIONE CIVICA i docenti di riferimento dedicheranno lezioni e incontri al fine di educare gli allievi alla parità di genere, su coordinamento della Direzione.

[bookmark: _Toc207709907]17.1 Comitato guida per la parità di genere
La Scuola ha optato per un comitato partecipativo e rappresentativo delle diverse funzioni aziendali e scolastiche con i seguenti compiti:
·  mantenere, rilevare e gestire costantemente i fattori di contesto che possono influenzare il perseguimento dello scopo e stabilite un piano strategico adeguato ad affrontarli;
· mantenere e attuare il sistema di gestione;
· prevenire, rilevare e risolvere qualunque situazione non conforme e affrontare le conseguenze di eventuali disagi connessi;
· monitorare e migliorare sistematicamente le prestazioni del sistema di gestione.

[bookmark: _Toc207709908]17.2 Programmi scolastici
I nostri programmi scolastici, forniti dai Piani di Studio provinciali e declinati nei Piani di Istituto, con il supporto delle linee guida dedicate ai temi sopra citati, si avvalgono della possibilità di partecipare a bandi appositamente messi a disposizione al fine attivare delle iniziative informative e formative sui temi, in un’ottica preventiva a contrasto delle discriminazioni.
****
[bookmark: _Toc207709909]ALLEGATO 1 - “Linee guida per gli studenti NAI “del MIUR 
[vedere la separata pagina successiva]
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LINEE GUIDA PER GLI STUDENTI NAI
NEOARRIVATIIN ITALIA

Indicazioni fornite dal MIUR —PIANO NAZIONALE L2

Sono da considerare NAI gli STUDENTI neoarrivati in Italia del tutto non i

alofoni e non in grado di

utilizzare I'Italiano 1.2 come lingua di comunicazione o studenti inseriti a scuola da meno di due anni.

Uno studente NAI attraversa, in genere, tre fasi nel suo percorso di apprendimento linguistico, che

I'istituzione scolastica e i docenti devono sostenere e accompagnare in maniera e

ficace.

Durante la prima fase della durata di alcuni mesi, gli sforzi e l'attenzione privilegiata sono rivolti

all’acquisizione della lingua per comunicare. Lo studente deve essere sostenuto nelle attivita di

comprensione, produzione orale, creazione di un lessico di base, acquisizione di

ecniche di letto-scrittura.

Durante la seconda fase, che puo estendersi fino a tutto il primo anno di inserimento, continua e si amplia

T'acquisizione della lingua per la comunicazione interpersonale di base e si inaugura I'apprendimento dei

contenuti disciplinari comuni, a partire dalle materie a minor carattere “verba
mirati quali glossari bilingui e testi semplificati e linguisticamente accessibili.

e”, contando su strumenti

Nella terza fase, I’alunno straniero segue il curricolo comune ai pari e viene sostenuto attraverso forme di

facilitazione didattica e linguistica, iniziative di aiuto allo studio in orario extrascolastico.

Nella seguente tabella vengono sintetizzati i momenti , gli obiettivi didattici e la durata esemplificativi

delle fasi sopra riportate:

FASI OBIETTIVI DURATA
INIZIALE COMUNICAZIONE
(A1-A2) INTERPERSONALE DI BASE 3-4 MESI
COMUNICAZIONE
FASE “PONTE” INTERPERSONALE DI BASE FINO A TUTTO IL
(A2-B1) PRIMO ANNO

ITALIANO PER LO STUDIO

FASE DELLA
FACILITAZIONE
LINGUISTICA COMUNICAZIONE EFFICACE
(B1-B2) APPRENDIMENTO CURRICOLARE SECONDO ANNO

Per lavorare al meglio con gli studenti NAI si raccomandano alcune semplici misure che possono essere

applicate ad ampio raggio su tutte le materie curriculari:

dispensa dalla lettura ad alta voce;

dispensa dalla scrittura veloce sotto dettatura;
concessione dell’uso del vocabolario;

utilizzo di testi facilitati;

Gris gD

schematizzazioni;

i

organizzazione diin errogazioni programmate;

utilizzo di brevi dispense scritte al computer in linguaggio semplice, sintetico e ricco di tabelle e

programmazione di tempi piti lunghi per prove scritte e per lo studio a casa;

8. somministrazione di prove scritte e orali con modalita che tengano conto pit del contenuto che

della forma;

9. predisposizione di prove scritte differenziate. In particolare si consiglia di tralasciare verifiche
scritte con domande aperte, temi e riassunti e di privilegiare verifiche semistrutturate, cloze, a
completamento, applicazione di formule e di fornire per ciascuna tipologia di esercizio un esempio.
Si consiglia di utilizzare il linguaggio iconografico almeno nella prima fase.
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