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SCUOLA BOTTEGA ARTIGIANI - IMPRESA SOCIALE S.R.L. 1S0 9001

Brescia 31 marzo 2023

ATUTTO IL PERSONALE

COMUNICAZIONE n.29 A.F. 22/23

OGGETTO: SISTEMA QUALITA’ UTILIZZO MODULI

Visto il persistere di richieste informali che non corrispondono alle procedure del
sistema qualita, creando delle NON conformita desidero ricordarvi quanto segue:

1 per la richiesta di materiali, qualsiasi materiale o prodotto compilare il Mod. di
acquisto 61AC

2 per la richiesta di permessi vari compilare il Mod. 71 di richiesta e presentarlo
prima all’uff. amministrativo e in cc direzione

3 per uscite esterne: la relazione con dettagli di chi propone, mezzi di trasporto il
luogo e le finalita che dovranno essere condivise con il coordinatore di sede e poi
autorizzate dalla direzione

Tutto questo prima deve essere sottoposto al coordinatore di sede -responsabile di
laboratorio o ufficio di riferimento che ne avvalla la necessita o opportunita in caso di
visite esterne.

Certa della vostra collaborazione porgo cordiali saluti

La direzione
Prof.ssa Anna Maria Gandolfi
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