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Brescia 2 FEBBRAIO 2023

ATUTTI | COLLABORATORI

COMUNICAZIONE N.24 AF 2022-23

OGGETTO: USO CARTELLINO - MANCATE TIMBRATURE

PREMESSA: Ogni collaboratore ha in dotazione il proprio Badge, 1’'uso del badge ¢
chiaro a tutti, come pure le finalita, si timbra in entrata e si timbra in uscita. Puo
accadere che manchi la corrente, che si smagnetizzi ecc. ecc. , ma , come riferito in
Collegio docenti troppe sono le mancate timbrature che giungono quotidianamente
In amministrazione e non tutte sono chiare .

Da oggi tutti i collaboratori che mancano la timbratura , al momento dell’arrivo/uscita
, Si recheranno nelle rispettive segreterie , si faranno consegnare il foglio di mancata
timbratura, il coordinatore compilera 1’orario esatto sul modulo e controfirmera il
modulo stesso.

Laddove il coordinatore non fosse presente, sara richiesta la disponibilita ad un
addetto presente in segreteria di compilare il modulo con orario esatto di arrivo /
uscita che controfirmera.

Cordiali saluti

La Direzione
Prof.ssa Anna Maria Gandof{fi
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