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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DELLE RISORSE INFORMATICHE DI SCUOLA BOTTEGA IMPRESA SOCIALE

Da consegnare all’assegnazione di una risorsa informatica (PC portatile, tablet ecc..) e da acquisire controfirmato dall’assegnatario della risorsa informatica
PREMESSA
L'utilizzo delle risorse informatiche e telematiche di Scuola Bottega deve sempre ispirarsi al principio della diligenza e correttezza, Scuola Bottega ha adottato il presente regolamento, conforme alle indicazioni del GDPR UE 679/2106 per contribuire alla massima diffusione della cultura della sicurezza ed evitare che comportamenti inconsapevoli possano innescare problemi o minacce alla sicurezza nel trattamento dei dati. 

Il Regolamento di seguito riportato risponde alla necessità di disciplinare le condizioni per il corretto utilizzo degli strumenti informatici da parte dei dipendenti/collaboratori oltre a contenere informazioni utili per comprendere cosa fare per contribuire a garantire la sicurezza informatica di tutta l'Organizzazione.

USO DI PC e TABLET DI SCUOLA BOTTEGA
Ogni utilizzatore di PC/TABLET accede allo strumento e alle rete connessa con una sua password personale. Il PC/TABLET è uno strumento di lavoro. Gli utenti assegnatari sono responsabili del suo corretto utilizzo, pertanto non devono essere depositati file di natura personale. 
Si fa divieto di installare/utilizzare programmi:

• non licenziati;

• che non garantiscano la sicurezza e la protezione dei dati.
Al termine dell’attività lavorativa l’utente deve spegnere il PC/TABLET, in modo da impedire l’accesso ai suoi dati e/o alle aree ad esso abilitate - da parte di persone non autorizzate.

Nel caso in cui l’utente si allontani dal PC/TABLET è necessario bloccarne l’uso con l’apposita funzione disponibile in ogni strumento distribuito (Blocca computer o funzioni analoghe)
Non è consentito all'utente modificare le caratteristiche hardware e software impostate sul PC/TABLET.
Gli assegnatari hanno l’obbligo di verificare il buon funzionamento del sistema antivirus installato, compreso il rilascio degli aggiornamenti e, nel caso di malfunzionamento darne tempestiva segnalazione.
PASSWORD

Le password di accesso alle risorse informatiche (applicativi locali o web, e-mail, rete,  ecc.)  sono strettamente personali e non cedibili. 

Le password devono essere composte da un numero minimo di 8 caratteri (alfanumerici contenenti: 1 maiuscola, 1 numero e 1 carattere speciale es. @#,$) e non devono essere di facile intuizione.

ACCESSO RISORSE DI RETE DI SCUOLA BOTTEGA (RETE LOCALE, CLOUD, APPLICATIVI WEB)
E' fatto divieto ai dipendenti/collaboratori di Scuola Bottega di utilizzare le risorse di rete per fini non espressamente autorizzati.

Le regole da adottare per l’accesso alle risorse di rete sono le medesime di quelle per l’accesso a PC/TABLET di Scuola Bottega.

Inoltre è vietato 

· il deposito di file personali in aree di rete di Scuola Bottega.

· l’utilizzo di software per la decifratura di password. 

· l’utilizzo di strumenti di monitoraggio del contenuto che transita in rete. 

Diffuso in AREA RISERVATA a tutto il personale 
SCUOLA BOTTEGA ARTIGIANI - IMPRESA SOCIALE S.R.L.

P. IVA e C.F. 03865710986
Sede Legale e Operativa: Via Carducci, 88 – 25126 Brescia Tel. 030/2301463 Fax 030/8081415 - mail: segreteriacarducci@scuolabottega.org
Sede Amministrativa e Operativa: Via Ragazzi del ’99, 11 - 25127 Brescia - Tel. e Fax 030/8374010 - mail: info@scuolabottega.org
Sede Operativa: Via J.F. Kennedy, 93 - 25012 Viadana di Calvisano (BS) - Tel. 030/9686149 - mail : viadanasegreteria@scuolabottega.org
Sede Operativa: Via Conte Berardo Maggi, 6 - 25012 Mezzane di Calvisano (BS) - Tel. e Fax 030/8365243 - mail: segreteria@scuolabottega.org
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