
Struttura:

Referenti:

PROFILO FORMATIVO TITOLO DEL MODULO SPECIFICA CONTENUTI MODULO

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale base Sistemi informativi

il modulo si propone di fornire le conoscenze per l'utilizzo di word per la gestione delle attivita' professionali attraverso i seguenti contenuti: 

interfaccia di word e degli strumenti; realizzazione di lettere e documenti;analisi degli elementi di un documennto:tabelle; moduli;caselle di 

testo; fogli di calcolo; stampa a unione; crteazione di collegamenti ipertestuali; interfaccia ad altre applicazioni.

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale avanzato Sistemi informativi

il modulo si propone di fornire le conoscenze per l'utilizzo di word per la gestione delle attivita' professionali attraverso i seguenti contenuti: 

interfaccia di word e degli strumenti; realizzazione di lettere e documenti;analisi degli elementi di un documennto:tabelle; moduli;caselle di 

testo; fogli di calcolo; stampa a unione; crteazione di collegamenti ipertestuali; interfaccia ad altre applicazioni.

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale base Sistemi informativi

il modulo si propone di fornire conoscenze per la gestione dei dati in azienda con excel attraverso i seguenti contenuti: i fogli elettronici e 

ambiente di lavoro excel; le funzioni di excel e le sue applicazioni; integrazioni con altri applicativi; gestioni di documenti.

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale avanzato Sistemi informativi

il modulo si propone di fornire conoscenze per la gestione dei dati in azienda con excel attraverso i seguenti contenuti: i fogli elettronici e 

ambiente di lavoro excel; le funzioni di excel e le sue applicazioni; integrazioni con altri applicativi; gestioni di documenti.

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale base Sistemi informativi

l modulo si propone di fornire competenze per la creazione e gestione di database; attraverso lo sviluppo dei seguenti contenuti:il database: 

record, campi e relazioni. L'ambiente di lavoro di Access: la finestra database e principali menu.  Uso delle tabelle: copiare, spodtare ed 

eliminare i dati. Formattare il foglio dati. Tipi di query e loro uso. La creazione di tabelle; tipo e dimensione dei campi; I campi memo.

addetto alle attività informatiche 

e/o di telecomunicazione
Tecnico professionale avanzato Sistemi informativi

l modulo si propone di fornire competenze per la creazione e gestione di database; attraverso lo sviluppo dei seguenti contenuti:il database: 

record, campi e relazioni. L'ambiente di lavoro di Access: la finestra database e principali menu.  Uso delle tabelle: copiare, spodtare ed 

eliminare i dati. Formattare il foglio dati. Tipi di query e loro uso. La creazione di tabelle; tipo e dimensione dei campi; I campi memo.
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